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1 INTRODUCCION

Esta guia tiene como objetivo explicar el funcionamiento de la aplicacion
informatica de captura de la Base de Datos General de Entidades locales.

2 CONTACTO

Puede solicitar nuestra asistencia personalizada en la direccion de correo
electrénico sugerencias.BDEntidadeslocales@meh.es

3 ACCESO ALAAPLICACION Y PANTALLA PRINCIPAL

A la aplicacién se accede desde la Oficina Virtual de Coordinacién Financiera con
las Comunidades Autdonomas y con las Entidades Locales, que esta disponible en
esta URL:

http://www.meh.es/Portal/Administracion+Electronica/OVEntidadesLocales.htm

Dentro de esta pagina, tendra que hacer clic en el enlace “Captura. Base de datos
general de Entidades Locales”.

Se le presentara esta pantalla:

Bienvenidos al Sistema de Informacion para actualizacion de la base de datos
general de entidades locales.

Para acceder a la aplicacion introduzca usuario v contrasefia v pulse Entrar.

Esta Base de datos permite realizar consultas, modificaciones, altas o bajas de los siguientes entes vy en su caso de los
dependientes (articulos 2 y 27 de RD 1463/2007):

- Conzorcios

- Fundaciones

- Imstituciones sin dnimo de lucra

- Organizmos Autdnormos

- Organizmos Autdnomos Administrativos
- Entidades Publicas Empresariales

- Organismas Autdnomos Carmerciales

- Sociedades Mercantiles

- Diputaciones, Consejos vy Cabildos Insulares
- Ayuntamientos

- EATLM,

- Mancomunidades

- Areaz rnetropolitanas

- Comarcas

- Agrupaciones de Municipios

Se recuerda la necesidad de enviar soporte
documental.
- Mas infarmacion -

Usuario: [ |

Contrasefia:| |

Para cualquier incidencia o sugerencia, utifice la siguiente direccién de correo:
sugerencias.BoErtidadesiocales@meh.es

Ilustracion 1

En ella deberan introducirse el Usuario y Contrasefia, proporcionados por la
Direccién General de Coordinacion Financiera con las Comunidades Auténomas y
con las Entidades Locales, accediéndose a la pagina principal de la aplicacion (que
dependera del tipo de entidad local), en la que se relacionan la corporacidén, sus
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entes dependientes y participados para los que habra de facilitarse informacion.
(Tlustracion 2)

Usuario: crp28058

Nombre del Ente: Codigo I.N.E.:

|Fuenlabrada [28-058 | |[aa-goo |
[MADRID MADRID |

Datos generales del Ayuntamiento de Fuenlabrada [Consultar] [Modificar] [Dar de baja
Fuentes de financiacidn [Consultar] [Madificar]

Histdrico de nombres [Consultar/madificar]

Anadir nueve Ente

ORGANISMOS AUTONOMOS LOCALES

P. M. Deportes
Ctro. Inic. Formacion y Empleo [CIFE)
3-058-A-V-0035 0. Aut. L. Oficina Tributaria (OTAF)

[
] kR

oLl
M w3
Pl

o oot

SOCIEDADES MERCANTILES ¥ ENTIDADES PUBLICAS EMPRESARIALES
-058-A-L-001 Inst. M. Limpiezas y Serv.
P. Serv. Cultura y Universidad Popular
E. M. Transportes de Fuenlabrada, 5.A.
E. M. Fuenlabrada Medios Com., S.A.
E. Prom. Urb. de Fuenlabrada, 5.A.
Animajoven, 5.A.L.
En Clave Joven, 5.L.L.

FUNDACIONES E INSTITUCIONES SIN ANIMO DE LUCRO

F. P. Empleo Fuenlabrada por el Empleo
Asoc. Inter. Ciudades Educadoras

CONSORCIOS

C. Urbanisticoe Loranca Ciudad-Jardin de Fuenlabrada
C. Urbanistico El Baniuelo
C. Madrid Sur para el Empleo

OTRAS ENTIDADES LOCALES DE AMBITO DISTINTO AL MUNICIPIO

= Yolver I '--'-QIrnprirnirI
Ilustracion 2

Esta pantalla se estructura en diferentes apartados atendiendo al tipo de ente y a
la informacidn solicitada.

4 DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD LOCAL

Se consignaran datos generales relativos al ente principal: Nombre de la Entidad
Local, CIF, direccidn, teléfono, FAX, fecha de constitucidon, régimen contable etc.

El responsable local podra consultar, modificar y dar de baja una entidad.

e Consultar: pantalla con la informacidén disponible sobre el ente, pero los
datos no pueden modificarse.
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e Modificar: pantalla con la informacién disponible de la entidad local dénde
se pueden modificar asi como introducir nuevos datos. (Ilustracién 3)

e Dar de baja: Opcién disponible Unicamente para aquellos entes que
puedan disolverse.

La pantalla es la misma que la de modificacién, pero son obligatorios los
campos fecha de disolucién y tipo de documento.

Datos Generales
Informacion segun el articulo 27 de RO 1462/2007

Nombre del Ente: |Fuen|ahrada | Maodificar nombre
Codigo L.M.E.: [28-058 |[aAo00 |

Tipo de ente: | Ayuntamiento =1

CIF: |E| (Mo intreducir guian)

Fecha constitucién:

Tipo documento: |L.n.E. =]

Direccion: | =l [mum. [ ]
Localidad: |Fuen|abrada

Provincia: [MmaDRID |[MaDRID |
Codigo Postal:

Teléfono: [ —

Fax: —

Web: http:| I |

E-mail: [ 3
Régimen contable I— "I

K- [— ]
presupuestario

Fecha disolucion: I | (dd/mm/aaaa)
Ver Ayuda

Tipo documento: |_ - I

[+ aceptar §[ cancelar B[ & volver Y [Simprimir]]

Ilustracion 3
El responsable local no podra modificar el nombre, el cédigo y el tipo de ente.

El CIF no podra actualizarse de forma automatica. El procedimiento de
modificacion esta disponible en ayuda (el etiquetado como “?”).

El resto de datos podran modificarse sin ningln tipo de restriccion.
Una vez se hayan actualizado los datos, se pulsara “aceptar” para confirmarlos.
Pulsando cancelar se recuperara la informacion anterior a la modificacion.

Pulsando volver, la aplicacion redirige a la pantalla anterior sin producirse la
actualizacion de los datos.
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5 FUENTES DE FINANCIACION

En este apartado se solicita informacién acerca de las fuentes de financiacién de
la entidad local, distinguiendo entre ventas y prestacion de servicios al sector
publico, al sector privado, transferencias y subvenciones y otros ingresos.
(Ilustracion 4)

Ejercicio I 2006 j"

Informacion segun el articulo 27 de RD 1463/2007
Afadir Eliminar Modificar

Fuentes de financiacion

1. Ventas de Bienes y Praestacion de servicios dentro del Sector Pablico

3. A sus unidades dependientes 10| %

50| oy

v E LR

L,

2. Ventas de Bienes y Prestaciones de Servicios al Sector Privado 0| og

3. Transferencias y subvenciones recibidas

5, e sus unidades dependientes | Cll%

b. D2 otras Adn straciones y Entes Publicos 20| oq

De la ion Europea 0| &g

4, Dtros ingresos [especificar en su caso) | lEl %o
i\."erlta de servicios especializados |

TOTAL | ].CIEI! %

[* aceptar § [ Cancelar | [ & volver | '~=JIm|:urimir|

Ilustracion 4

En la casilla etiquetada como “ejercicio”, debera de indicarse el afio al que se
refieren los datos de financiacion.

Al igual que en el apartado anterior los datos podran “Consultarse” o
“Modificarse”.

Para confirmar los datos introducidos pulse “aceptar”, para recuperar la
informacién antes de haber sido modificada pulse “cancelar”, y para abandonar la
pantalla sin guardar los cambios pulse “volver”.

6 HISTORICO DE NOMBRES

En la aplicacién de captura de la Base de Datos General de Entidades Locales se
guarda una relacidon de todos los nombres que ha ido teniendo una entidad local.
La pantalla utilizada para dar constancia de estas modificaciones tiene este
aspecto:
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Anadir nuevo Nombre
Historico de nombres: 16-26-119-A-A-000 - Préjano
Nombre Fecha alta Fecha baja
Préjano 4 U
Préjano de Rioja

Préjano del Cidacos

[ & wolver [ [=himprmirl]

Ilustraciéon 5

El responsable local, podra dar de baja los sucesivos nombres recogidos, asi
como afiadir un nuevo nombre para reflejar la denominacion actual de la
entidad.

En el momento en que se solicite una baja (junto con la fecha y el texto legal que
establece el cambio), se habilitara un alta donde habra de consignarse la actual
denominacién de la entidad, quedando esta pendiente de aprobacion.

La aprobacién del cambio de nombre estad supeditada al envio fisico a la Direccidon
General de Coordinacion Financiera con las Comunidades Autéonomas y con las
Entidades Locales de la documentaciéon en papel que certifigue el cambio de
nombre.

7 ORGANISMOS AUTONOMOS LOCALES

La informacion solicitada para los organismos auténomos es similar a la de la
corporacion local, teniendo las pantallas de consulta, baja y modificacion la
misma mecanica y estructura. (ilustracion 6)

MNombre del Ente: Cadigo de Ente:

|Institut Municipal Paisatges Urba i Qualitat de Vida | [0o-08-D19 | [nO-008 |
[BARCELONA | [caTaLuna |
Eizlljt:s generales de Institut Municipal Paisatges Urba i Qualitat de [eineuliad TModificad [oiar da baiad
Fuentes de financiacian [Consultar] [Modificar]

Histdrico de nombres [Consultar/madificar]

Anadir nuevo Ente

SOCIEDADES MERCANTILES Y ENTIDADES PUBLICAS EMPRESARIALES

FUNDACIONES E INSTITUCIONES SIN ANIMO DE LUCRO

CONSORCIOS

= Volver I '-=JIrn|:urirnir|

Ilustracion 6
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8 SOCIEDADES MERCANTILES Y ENTIDADES PUBLICAS EMPRESARIALES

La informacion solicitada para las Sociedades Mercantiles incluye, ademas de los
datos solicitados para la corporacion local y sus organismos auténomos,

informacion relativa al accionariado y al histérico de su capital social. (Ilustracidon

7)

Nombre del Ente: Codigo de Ente:

|E. M. Transportes de Fuenlabrada, S.A. [12-28-058 | [aP-oo1 |
[MADRID [MADRID |

Datos generales de E. M. Transportes de Fuenlabrada, S5.A.

Fuentes de financiacion
Accionariado
Histérico de nombres

Histdrico de capital social

[Consultar] [Madificar] [Dar de baja]
[Consultar] [Madificar]
[Consultar/Madificar]

[Consultar/ modificar]

[Consultar/ modificar]

Anadir nuevoe Ente

SOCIEDADES MERCANTILES Y ENTIDADES PUBLICAS EMPRESARIALES

FUNDACIOMNES E INSTITUCIONES SIN ANIMO DE LUCROD

Ilustracion 7

9 ACCIONARIADO

Mombre del Ente:

CONSORCIDS

&= \alver I ;ﬂlmpn'mirl

/| PARTICIPES

Codigo de Ente:

[En Clave Joven, S.L.L. | [12-00-000 | ||:p-.3 14 |
[MADRID | |h'|.ﬂ-. DRID |
Composicion
Informacion segun los articulos 2 y 27 de RD 1463/2007
Fecha Fecha

Participes O Incorporacion saparacion
Animajoven, S.A.L. 12 07/05/1998 [Modificar] [Bajal
Fuenlabrada 37 o7/05/1998 [Modificar] [Baja]
Particulares 51 07fo05/1008 [Modificar] [Bajal

Anadir nuevo accionista

& volver || [E3imprimir]]

Ilustracion 8
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Esta pantalla recoge el conjunto de accionistas y su porcentaje de participacion
en la Sociedad.

La suma de las participaciones de los entes tendra que ser igual a 100, en caso
contrario, se mostrara la circunstancia errénea en rojo, de la siguiente manera:

Nombre del Ente: Codigo de Ente:
|Er1 Clave Joven, 5.L.L. | |12--:n:|-|:ma | |FF‘-'314 |
|.'-1A|::um::- | |.'-1A|::um::- |

Accionistas: 105%
Informacion segun los articulos 2 y 27 de RD 1463/2007

Fecha Fecha
Participes i Incorporacion separacion
Animajoven, S.A.L. 12 07/05/1998 [Meodificar] [Bajal
Fuenlabrada a7 07/05/1908 [Modificar] [Bajal
Leganeés - Alta pdte 5 0170172006 [Modificar] [Bajal
Particulares 51 07/05/1998 [Modificar] [Baja]

Anadir nuevo accionista

Suma de % Capital Social superior al 100%

[ & wolver I |g1mpr1'mir|

Ilustracion 9

Por otra parte, la aplicacion permite la modificacion, la eliminacién y la
incorporacion de nuevos accionistas a través de las opciones: modificar, Baja y
Afadir nuevo accionista.

10 HISTORICO DE CAPITAL SOCIAL

En esta pantalla, el responsable local deberad de indicar la secuencia de capital
social de la sociedad en los distintos ejercicios desde su creacion

Anadir nuewvo Capital social

Historico de capital social: 12-00-000-F-P-014 - En Clave Joven, S.L.L.

Capital social Fecha alta Fecha baja
48.081 Pdte. Aprobar 07/05/1998 11/12/2005 [Baja]
55.4380 Pdte. Aprobar 12/12/2005 [Baja]

[ & wvolver  B[Epimprimirll

Ilustracion 10

Pulsando “Afiadir nuevo Capital Social”, se habilitara un nuevo registro en el
historico de capital social

Pulsando “Baja”, habra de indicarse el documento legal que especifique el
cambio de capital social, quedando la baja pendiente de aprobacion.

En ambos casos, altas y bajas de capitales sociales, la operacion quedara
pendiente de aprobacién hasta recibir la documentacion legal que pruebe el
cambio de capital social.

BDGEL 9
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11 FUNDACIONES E INSTITUCIONES SIN ANIMO DE LUCRO

La pantalla correspondiente a las Fundaciones e Instituciones sin animo de lucro
es la siguiente:

Nombre del Ente: Codigo de Ente:
|F. P. Emplen Fuenlabrada por el Empleo | [12-00-001 | [nH-oo0 |
[MADRID [MADRID |
Datos generales de F. P. Empleo Fuenlabrada por el Empleo [Consultar] [Modificar] [Dar de baja]
Fuentes de financiacion [Consultar] [Modificar]
Participes [Consultar/Maodificar]
Patronos [Consultar] [Modificar]
Histarice de nembras [Censultar/modificar]
Anadir nuewo Ente
CONSORCIOS

[ & wvolver | [E=imprimic]]

Ilustracion 11

En este caso, las pantallas de Datos Generales, de fuentes de financiacion y el
Histérico de nombres, son analogas a las ya vistas para otros tipos de entidades
locales.

La pantalla de participes es asimilable a la de accionariado.

12 PATRONOS

Respecto a los patronos, la entidad local tiene dos posibilidades, la de consultar
los existentes, y la de modificar la relacién de patronos designados tanto por el
sector publico como por el sector privado..

En el caso de la consulta, la pantalla tiene este aspecto:

EjEF-ZiCiDI 2006 j"

Patronos

Nuimero total de miembros del patronato
|

Patronos designados por

AL L

i0

& Yolver I ;»‘-glmprirnirl

Ilustracion 12
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Pulsando la opcion modificar se presenta la siguiente pantalla que permite Anadir
datos sobre un nuevo ejercicio, eliminar los datos correspondientes a un ejercicio
del que ya se ha informado, asi como modificar cualquier dato correspondiente a
la composicion del patronato.( Ilustracion 13)

Ejar.-_ici-;l 2006 j‘
Afiadir Eliminar Modificar
Patronos
Nimero total de miembros del patronato | 1';'|

[+ aceptar | [* cancelar | [ €& volver B [Simprimicll

Ilustracion 13

Para comunicar datos de un nuevo ejercicio se pulsara la opcion “anadir”,
presentandose una pantalla en blanco en la que habran de indicarse tanto el afo
como la composicion del patronato. (La funcionalidad de las opciones “aceptar”,
“cancelar” y “volver” es similar al de pantallas anteriores)

Para eliminar un ejercicio habra de seleccionarse éste en el desplegable y pulsar
A\Y H H 4
eliminar”.

13 CONSORCIOS

La pantalla para los consorcios es igual a las pantallas que se han ido mostrando
en esta ayuda.

La pantalla de datos generales contiene mas informacién que la que se mostro
para los ayuntamientos, asi que se muestra ahora de nuevo.

BDGEL 11
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Datos Generales
Informacidn seguin los articulos 2 y 27 de RD 1463/2007

Nombre del EI’ItE:lC. Urbanistico Loranca Ciudad-Jardin de Fuenlahradﬂ Modificar nombre

Codigo de Ente: [12-00-004 | [ccooo |

Tipo de ente: Consorcio =l

CIF: (No introducir guidn)

Esr'irslatucién: @I idtmmisassi

Tipo documento: |ESCRITURA =1

Direccién: | =i [mum. [ ]
Localidad: [

Provincia: [MADRID |[MaDRID |

Codigo Postal:
Teléfono: [
Fax: ]

Web: http:| |
E-mail: [ |
Finalidad: 432 - Urbanismo y Arguitectura

{Clasif. funcional)

Ver Ayuda Gestionar Finalidad

Competencias:

(C.MN.A.E. 93)

Ver Ayuda Gestionar Competencias

El ente no tiene competencias.
Régimen I—L'
contable
Régimen I—L'

presupuestario

La/s EE.LL. que

forma/n parte [~ cuando la o las entidades locales dispongan de mayoria de votos en los
tiene/n una Iﬁ 6rganos de gobierno.

pal’thlPaC!Dn [T cuands la o las entidades locales tengan facultades para nombrar o destituir
mavorlta_lrla en el a la mayoria de los miembros de los drganos de gobierno

Consorcio

Fecha disolucién::l

e (dd/mm/aaaa)

Tipo documento: | =1

[* aceptar | [+ Cancelar [ & valver  J[E=Imprimir]]

Ilustracion 14

La novedades de cierto calado frente a lo ya explicado en estas instrucciones son
la declaracion de finalidades y de competencias.

14 FINALIDADES Y COMPETENCIAS
Al hacer clic en “Gestionar finalidad”, se abre esta ventana:

Cadigo Descripcion de las grabadas actualmenta
422 Urbanismo y Arguitectura

Introducir patrén [

{” Buscar en Cadiga

Seleccionar opcin {” Buscar en Descripcién

Enviar

Ilustracion 15

En ella se muestran las finalidades ya declaradas, junto con la zona para la
introduccion de nuevas finalidades.

Si se quiere introducir una nueva finalidad, se puede hacer de dos formas:

BDGEL 12
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a) Introduciendo el codigo de la finalidad si se conoce, haciendo clic en
“buscar en Cddigo”, y después en “enviar”. Se mostraran los cddigos
coincidentes, entre los que habra que escoger uno.

b) Introduciendo parte de la descripcion de la finalidad, haciendo clic en
“Buscar en Descripcion”, y después en “Enviar”.

Esta segunda opcidon es la que se muestra en la pantalla siguiente, en la que se
ha buscado el literal “industria”, y aparecen estas finalidades:

Codigo Descripcion de las grabadas actualmente

Introducir patrén [industria

{” Buscar en Cédiga

Seleccionar opcion {* Buscar en Descripcion

Enviar

Codigo

Accion
[Anadir]
[Afiadir]
[Afadir]
[Afiadir]
[Afadir]
[Anadir]
[Anadir]
[Anadir]

Ilustracion 16

Una vez localizada la finalidad a la que se refiere, se hace clic en “afadir” en la
correspondiente fila de la tabla, y esta pasara a formar parte de la tabla de las ya
grabadas.

La gestion de las competencias es analoga a la de las finalidades.

BDGEL 13
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