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1 ACCESO A LA APLICACION

El responsable de la entidad local puede acceder a la aplicacion Liquidaciones
2009 a través del vinculo establecido en los procedimientos de la Oficina Virtual
de Coordinacién Financiera con las Entidades Locales, en el portal del Ministerio
de Economia y Hacienda.

Oficina Virtual para la coordinacién financiera con las Entidades Locales

‘r?z* El Ministerio de Economia y Hacienda pone a disposicidn de la Administracidn Local esta Oficina Virtual,

2 integrada en el Portal de Internet del Departamento, v que ha sido disefiada con el objetivo de
convertirse en el centro principal de comunicaciones entre la Direccion General de Coordinacidn
Financiera con las Comunidades Autdnomas vy las Entidades Locales v los entes locales, en todos los
aspectos relacionados con la financiacion y el intercambio de datos presupuestarios v econdmico-
financieros en general.

Novedades:

@ iNuevo! Avance del informe de Haciendas Locales en cifras ejercicio 2008.

o iNuevo! Resumen del cadlculo de las entregas a cuenta del Sistema de Financiacidn de las Entidades Locales para 2010. Régimen de
variables B Régimen de cesion.

O iNuevo! Publicado el informe de Haciendas Locales en cifras ejercicio 2007 vy sus anexos [A,

O Disponibles los datos de las Liquidaciones de los presupuestos de las Entidades Locales del ejercicio 2007

B Resolucion de 14 de septiembre de 2009, de la DGCFCAEL, por la que se dictan medidas para el desarrollo de la Orden
EHA/3565/2008 [

8 Informe de entidades locales que se han acogido al RDL 5/2009.

@ Financiacion de las Entidades Locales en 2007. Liquidacion definitiva.

O Deuda viva de las Entidades Locales.

B Publicados los datos de Tipos I itivos corr dientes a 2009

Moticias sobre taxonomias XBRL de la DGCFCAEL (LENLOC y PENLOC 2010)

Especificaciones g:lscrlpclon

Aplicaciones de captura del ejercicio actual

ocnicas procedimiento
iNuevo! Liquidacion de los presupuestos de las Entidades Locales. Ejercicio 2009. E_. lII
8 Aplicacion de captura de datos mediante formulario
O Instrucciones de la aplicacion
8 Aplicacién de captura de datos mediante XBRL (multiejercicio)
0 Instrucciones de la aplicacion
8 Configuracion para la firma electrénica

Tlustracion 1: Acceso a la aplicacion

Una vez seleccionado el procedimiento, el responsable deberd autenticarse
tecleando en los campos correspondientes el “usuario” y la “contrasefa” que le
han sido facilitados, y pulsando a continuacion el botén “Entrar”.
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Bienvenidos al sistema para la captura de los datos de la Liquidacion de los Presupuestos de
las Entidades Locales.

Para acceder a la aplicacién introduzca usuario y contrasefia y pulse Entrar.

Usuario: |crp 26029 |

Contraseﬁa:|o.... |
ENTRAR CERRAR

Para cualguier incidencia o sugerencia, utilice la direccion de correo:

sugerencias.presupuestosEELL @meh.es

Ilustracién 2: Usuario y contrasefia

2 LISTADE ENTES

2.1 Entes dependientes

Una vez autenticado el responsable de la entidad local, se muestran la entidad
principal y aquellos entes dependientes para los que se deberan presentar datos.

LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS DE LAS ENTIDADES LOCALES

Cod. Ente Nombre Ente Entrar
28-058-AADD Fuenlabrada a
28-058-A001 Inst. M. Limpiezas y Serv. b |
28-058-A002 P. Serv. Cultura y Universidad Popular '} |
28-058-A003 P. M. Deportes o
28-058-A004 Ctro. Inic. Formacion y Empleo (CIFE) 3
28-058-A005 0. Aut. L. Oficina Tributaria (OTAF) b |
28-058-AP01 E. M. Transportes de Fuenlabrada, S.A. O
28-058-APD2 E. M. Fuenlabrada Medios Com., 5.A. O
28-058-AP06 Inst. Municipal de la Vivienda de Fuenlabrada, 5.A. O

Para Crear Usuarios Personalizados, pulse en el botén inferior.

IHSERTAR
USUARIOS

DESCONECTAR

Desconexién de la Aplicacion.

Tlustracion 3: Lista de entes a cumplimentar.

La Entidad principal debera cumplimentar los datos de liquidaciones tanto de su
entidad como de todas las entidades de su lista. Haga clic en la flecha de Ia
entidad cuya liquidacion desea remitir.
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2.2 Creacion de usuarios

Si su entidad local tiene entes dependientes, podra crear usuarios y contrasenas
para que ellos mismos rellenen sus liquidaciones. Para ello, haga clic en el botdén
“Insertar usuarios”. Si la Entidad Local no tiene entes dependientes, este botdn
no aparecera.

Al hacer clic se muestra la siguiente pantalla:

Para Crear Usuarios Personalizados, pulse sobre el nombre del ente, e inserte Iz contrasefia en el cuadro inferior.

Cod. Ente Nombre Ente
28-058-A001 Inst. M. Limpiezas y Serv.
28-058-A002 P. Serv. Cultura y Universidad Popular
28-058-A003 P. M. Deportes
28-068-A004 Ctro. Inic. Formacién y Empleo [CIFE)
28-058-A005 0. Aut. L. Oficina Tributaria (OTAF)
28-058-AP01 E. M. Transportes de Fuenlabrada, 5.A.
26-058-AP02 E. M. Fuenlabrada Medios Com., 5.A.
28.-058-AP06 Inst. Hun'l:::i“p:l:l::rl:l‘:;h:ienda de
password: | |

INSERTAR

Ilustracion 4: Creacion de usuarios

Haga clic en el ente para el que desea crear el usuario, escriba una contrasefia
para él, y pulse “Insertar”.

Sera responsabilidad de la Entidad Local el hacer llegar este usuario y contrasefia
al responsable encargado de transmitir los datos de la entidad dependiente, asi
como de su custodia.

Es importante recalcar que el hecho que se delega es solo la introducciéon de los
datos; La firma electrénica, y por tanto la responsabilidad ultima de los datos,
sigue siendo del Interventor o figura asimilada de la entidad local.

3 LISTA DE FORMULARIOS

3.1 Entes obligados a remitir formularios ordinarios

Si su Entidad es un ayuntamiento con poblacién igual o superior a 5000
habitantes, una Diputacion, un Consejo o Cabildo insular, una Comarca o un Area
metropolitana, la captura de datos consiste en:

e Clasificacion econdmica a nivel de subconcepto.
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e Clasificacion econdmico-funcional del gasto a nivel de subfuncion vy
capitulo

e Estado de Tesoreria

e Resumen de operaciones no presupuestarias
¢ Remanente de Tesoreria

e Resultado Presupuestario

e cinco anexos con informacion adicional a cumplimentar por este grupo de
entidades locales

Entidad tocsl: | 28-058-AA0D0 || Fuenlabrada

Formularios disponibles

Clasificacion Economica Resumen

Desglose de Ingresos corrientas. Ordinario

Desglose de Ingresos de capital y financieros. Ordinario
Desglose de Gastos corrientes. Ordinaric

Desglose de Gastos de capital y financieros. Ordinario
Funcional. Ordinario

Desglose de transferencias

Estado de Tesoreria

Resumen de Operaciones no Presupuestarias
Resultado Presupuestario

Remanente de Tesoreria
ANEXDOS A LA LIQUID&CIC’PN

Intereses y rendimientos devengados en el ejercicio

Operaciones de Tesoreria a Corto Plazo Presupuestariasy no
Presupuestarias

Intereses pagados y cobrados de ofras Administraciones Piblicas

Avales de la Corporacion Local ejecutados y reintegrados en el
ejercicio

NN ININININ ININININGININGN

Flujos de la Corporacién Local afavor de unidades del Sector Publico

Tlustracion 5: Lista de formularios
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3.2 Anexos para entidades del articulo 111

Si ademas su entidad local esta incluida en el articulo 111 del RDL 2/2004,
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas locales, se le
presentaran para su cumplimentacion otros 5 anexos

ANEXOS PARA LA CORPORACION LOCAL

o [0 ] 7
Adquisicidn de acciones 7
! e, . 7
Ingresos derivados de privatizaciones 4
y o i s
Inversiones efectuadas porempresas publicas porcuentadelaEL o
’ _ . ’
Operaciones atipicas y excepcionales F 4
7

Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a presupuesto

Tlustracion 6

3.3 Entidades que pueden escoger simplificado / ordinario

Si su Entidad Local se trata de un municipio con poblacion menor de 5000
habitantes, Mancomunidad, Entidad Local menor o Agrupacién de Municipios y no
dispone de una liquidacién del presupuesto con el desglose citado anteriormente,
podra seleccionar la opcion Liquidacién simplificada que permite cumplimentar la
clasificaciéon econdmica a nivel de articulo y la clasificacién econdmico funcional
del gasto a nivel de funcién y capitulo.

Si su Entidad Local se trata de un municipio con poblacion menor de 5000
habitantes, Mancomunidad, Entidad Local menor o Agrupacién de Municipios, se
examinara cual fue el nivel de desglose presentado en su presupuesto. Si este fue
simplificado, se le preguntara por el nivel de desglose con el que quiere
cumplimentar la liquidacién.

MODELO DE DESGLOSE

éDispone del desglose de ingresos de la liquidacion de la entidad local segin el modelo |
ordinario? 5; No

éDispone del desglose de gastos de la liquidacién de la entidad local segiin el modelo |
ordinario? '- "'°

éDispone de la clasificacion funcional de la liquidacién de la entidad local segiin el modelo |
ordinario? ': "D

ENVIAR VOLVER

Ilustracion 7
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3.4 Transmision de la Cuenta General de la entidad local.

Ademas, bajo la lista de formularios disponibles se encuentra la opcién para la
transmisién de la Cuenta General de la Entidad Local que la DGCFCAEL recoge en
nombre de la IGAE. El aspecto del buzdn de entrega es este:

Envio de ficheros de Cuenta General

o normalizade.
Estado

Mediante este buzd

{Segun n

del 2 de agosto de 2

M informacién

Documents XML : Examinar... [ Enviar Y

Documento PDF Examinar...

Ficheros enviados hasta el momento Fecha de envio

Nz 5= ha remitids mingtn Tichers por =l moments
VOLVER

Ilustracion 8: Entrega de la Cuenta General

Para enviar los ficheros, haga clic en “Examinar”, localice el fichero en su PC, y
pulse aceptar. En el recuadro correspondiente aparecera la ruta hasta el fichero
gue ha seleccionado. Pulse en “Enviar” para completar el envio.

Esta opcién se puede realizar tantas veces como se requiera, y cada fichero
enviado ird apareciendo en la lista etiquetada “ficheros enviados”.

El buzdén solo admite ficheros de 4Mb como maximo; Si su xml ocupa mas,
deberd comprimirlo (tipicamente, en un .zip), y si es algin PDF los que son
mayores de lo permitido, por favor, partalo en varios ficheros.

La aceptacion de los ficheros por parte de la DGCFCAEL no implica que éstos sean
correctos, ya que no se validan.

4 TRANSCRIPCION DE DATOS

Para la transmisién de las liquidaciones, el responsable local podra optar por
cualquiera de las siguientes posibilidades:

e Utilizar el formato normalizado de archivo, basado en el estandar
internacional XBRL. Para ello, debera acceder a la aplicacion
correspondiente de la Oficina Virtual y a sus instrucciones
correspondientes.

e Transcribir manualmente los datos a los cuestionarios de la aplicacion.

e Importar los datos desde archivos EXCEL, descargables desde la aplicacién

1 de enero de 2010 7
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4.1

Transcripcion manual de datos

En el caso de optar por las vias 2 o 3, el primer cuestionario a remitir debe ser
el correspondiente a la clasificacion econdmica a nivel de capitulo ya que la
aplicacion no habilita el resto de formularios hasta que aquel no haya sido

enviado.
CLASIFICACION ECONOMICA. EJERCICIO 2009
. : Derechos
Previsidn definitiv & Recaudacién liguida Recaudacién liguida
Cod. Capitulo Sl emmricia FRENT o s FaTEE S et ok
corriente cn‘:]n?err?t:n corriente ejercicios cerrados)
3 Tazas y otros ingresos | | | ” |
4 | Transferenizs comizntes | | | || |
5 Ingresos patrimerisies [ | [ I |
- Al s | | | I |
7 | Transter=nciss d= capital [ | [ I |
8 Actives Tinanderss | | | || |
) Pazivos financiems | | | || |
T TOTAL INGRESOS | 0,00 0,00 o,00] 0,00 |
Ninethtos diftinne Obligaciones Pagos liquidos de
Cod. Capitul del siarcic ten;dmias netas P:]g:s realizados clei ST
corriente e cerrados
R T T— [ | [ I |
o | B | | | I |
3 Gastos financeros | | | || |
4 Transferencias comientes | | | || |
& Inversiones reales [ | [ I |
7 Transfersnciss de capitsl | | | || |
& Actives finangiems | | | || |
H Pasivos financiercs [ | [ I |
T TOTAL GASTOS | o,00 | 00| oo0| 0,00 |

Cuando la clasificacién econdmica se ha enviado,

KR R DR

Ilustracion 9: Clasificacién econdmica.

la aplicacidén lo sefiala con un

“tic” en la lista de formularios del ente, y habilita los formularios del desglose.
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Formularios disponibles

Clasificacién Econdmica. Resumen

Desglose de Ingresos corrientes. Simplificado

Desglose de Ingresos de capital y financieros. Simplificado
Desglose de Gastos corrientes. Simplificado

Desglose de Gastos de capital y financieros. Simplificado

Funcional (Simplificado)

ANANNAN €

Ilustracion 10

Una vez enviada la clasificacion econdmica a nivel de capitulo se procedera a
cumplimentar el resto de los cuestionarios, siendo el procedimiento de
transmisién el mismo para todos ellos.

Se cumplimentara la informacion con el desglose solicitado consignandose datos
Unicamente en las casillas no sombreadas de las cuatro fases de ejecucion del
presupuesto.

La aplicacion totaliza automaticamente a nivel de articulo y capitulo, a nivel de
funcién y grupo de funcién no permitiendo la modificacién por el usuario de las
casillas de totales sombreadas en azul.

DESGLOSE DE GASTOS

Hl)escargar Hoja Excel @ Importar Hoja Excel
Créditos Obhgacmnes Pagos
Cap. Art. Cpto. SubCpto. Cuenta 1 ;]':er-cicio el (ri:;e)ercrcm t;]:ert:icwd el I:jaegg]selrlg:xcl:;s
corriente corriente corriente Dettads
1 GASTOS DE PERSONAL \ 11.486,00 ‘ 839,00 | 6.074,00” 1.3sa,oo|
10 Altos Cargos ‘ 54,00| ‘ 21,00] | le,ﬂﬂ” 452,nu|
‘ 11 |Gab:1:'t§e‘;""“““t“” el [ 2.112,00] a5,00|[ 42,00 15,00
‘ 12 | Personal Funcionario ‘ 1,00 85,00 5.412,00| 4,00]
‘ 13 | Parsonal Laboral ‘ 1,00| ‘ 85,00| | n” 45,uu|
‘ 14 | Otro personal ‘ 1,00 ‘ 54,00 | 52,oo|| 1,Do|
‘ 15 | Incentivos al rendimients | [ 854,00] 8,00 48,00] 434,00]
18 g“ti':’:::i'a'i::““i"“‘ ¥ [ 8.463,00] 541,00 308,00 357,00/
2, gaﬁIk‘I)gNEI':SB{'EgEVICI{)S ‘ 545.946,00 ‘ 606,31 | 5.334.954,30” 523.922,Im|
20 Arrendamientos ‘ 41,00] ‘ 21,00| | sz,uu” 24.153,ua|
21 IM"RE".“'."E““?'C i ‘ 431,00 ‘ 0,20 | 4,2u|| 24.134,oo|
22 Material, suministros y otros| ‘ 545.4532,00) ‘ 554,11 | 22,10” 454,oo|
23 JFy ::i?(’:‘:i“d“"“ por razén ‘ 21,00] ‘ 21,00] | 5.834.375,9” 575.131,un|
3 GASTOS FINANCIEROS ‘ 854.648.246,00)| ‘ 4.715,00| | 3.331,m:|| )4.u1g.u41,uu|
30 De deuda interior ‘ 4,00| ‘ 54,00] | s,oo” 45,Do|
‘ 31 | De préstamos del interior ‘ 41,00] ‘ 8,00| | 2,Do|| 74.013.574,Do|
‘ 32 | De deuda exterior ‘ 524.108,00] ‘ 541,00| | as4,m}|| 1,uu|
‘ 33 | De préstamos del exterior ‘ 85,00] ‘ 4.108,00| | 2.452,00” 41o,oo|
‘ 34 |utm':e depésitos, fianzasy ‘ 854.124.108,00)| ‘ 4,00| | 1a,nu|| 11,un|
e

Tlustracion 11: Desglose de gastos corrientes.

Los formularios ofrecen tres botones, cuya funcionalidad es la siguiente:
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e Enviar: Graba los datos que se hubieran tecleado en Base de datos, lo que
evita que se pierdan. Se pueden enviar los datos y modificarlos tantas
veces como se quiera (hasta el momento en que se firmen).

e Volver: Retorna a la pagina anterior por la que el usuario hubiera
navegado. Si se pulsa “Volver” sin pulsar previamente en “enviar” se
perderan los uUltimos datos tecleados.

e Imprimir: Abre una ventana que permite imprimir el formulario, por si el
usuario quisiera guardar una copia impresa.

Se recomienda ir pulsando el botén Enviar con cierta frecuencia dado que el
tiempo de duracion de la sesidn es finito, asi como para evitar cualquier
circunstancia externa que haga perder los datos ya cumplimentados. Los datos se
pueden modificar y enviar tantas veces como sea necesario.

Por otra parte, el importe de los capitulos de desgloses ha de ser igual al
consignado en el resumen de la clasificacion econémica y en la clasificacion
economico- funcional del gasto, de tal manera que si estas validaciones no se
satisfacen las celdas de los capitulos descuadrados quedan marcadas en rojo, y
en una ventana se indican las cuentas descuadradas.

1 de enero de 2010 10
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1 castos e persona: | NI I I T
10 Altos Cargos || 54,00” 21,00” 212,09” 452,00|
11 | Gahi:i::se‘:nal eyeditucl de [ 2.112,00]| a5,00] a2,00]| 15,00
12 | | Personal Funcionario || i,UOH as,no” 5.412,00” 4,on|
13 | | | Personal Laboral || 1,00” as,:}o” n,oo” 45,00"
14 | | | Otro personal || 1,00” 54,:}0” 52,00” 1,90"
15 | | | Incentivos al rendimiento || 354,00|| a,:}o” 43,00” 434,00"
16 gast‘;”s‘;t:;;"’;:““i““es ¥ | 8.462,00]| 541,00] z08,00|| 357,00]
. ChoTos e e I I M W
20 Arrendamientos || 41,00” 31,00” 53,00” 24.153,ou|
R = wao_anasnon
22 | Material, suministros y otros || 545.453,00” 554,11” 22,10” 454,no|
23 deg:e“i?:i"o“iz“i“"“"“' razén [ 21,00 21,00 8.884.875,00| 575.121,00|
3 castos Fancieros | (TR T I R
i s I 2l gl | Fr |
LA INFORMACION SE HA ENVIADO CORRECTAMENTE, PERO
EXISTEN ERRORES CON LA ECONOMICA, REVISE LA TABLA
SIGUIENTE

Errores de Validacidn Economica-Gastos
El Capitulo 1 Importe

El Capitulo 1 Importe Créditos
definitivas del ejercicio corrienta
de la Economica es (52731,00 €) v
=n 2l Desglose de Gastos es
(11486,00 €)

CObligaciones reconocidas netas
del ejercicio corriente de la
Economica (13,00 €) y en el

Desglose de Gastos es (833,00

€)

El Capitulo 1 Importe Pagos
realizados del ejercicio
corriente de la Economica
(28,00 €) y en =l Desglose de
Gastos es (6074.00 €£)

El Capitulo 1 Importe Pagos

liguidos de todos los sjercicics

cerrados de la Economica (35,0

€] vy en 2l Desglose de Gastos =
(1358,00 €)

El Capitule 2 Importe Creditos
definitivos del ejercicio corriente
de la Economica (438,00 £) y en

2| Desglose de Gastos es

El Capitulo 2 Importa
Obligaciones reconocidas netas
del ejercicio corriznte de |z
Economica (8338,00 €) y en el

El Capitulo 2 Importe Pagos
realizados del ejercicio
corriente de la Economica
(24.00 €£) y en el Desglose de

El Capitulo 2 Importe Pagos
liguidos de todos los ejercicios
cerrados de la Economica
(34524,00 €) y en el Desglose ¢

Desglose de Gastos es (606,31
€)
El Capitulo 2 Importe

Cihlinarinnes rernnnridas netas

(545946,00 £) Gastos es (8884954,30 €) Gastos es (623922,00 £)

El Capitulo 2 Importe Créditos
4|

El Capitulo 2 Importe Pagos

El Capitulo 2 Importe Pagos +

Ilustracion 12: Errores en el desglose

Se debera proceder a corregir estos errores, y cada vez que se pulse en enviar,
se volveran a comprobar las coincidencias entre los capitulos.

La grabacion de los datos erréneos en el sistema se lleva a cabo, pero el
responsable local deberia proceder a su correccidn de tal forma que la aplicacion
validara los datos consignados no apareciendo ninguna casilla marcada en rojo.

La marca de formulario rellenado de la lista de formularios no aparecera hasta
gue se hayan desglosado todos los capitulos consignados en la clasificacion
econdmica.

1 de enero de 2010 11
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Formularios disponibles

Clasificacion Economica. Resumen

Desglose de Gastos (Capitulos 1 a 4).Ordinario

Desglose de Gastos(Capitulos 6 a 9).Ordinario

Desglose de Ingresos (Capitulos 1 a 5).Ordinario

Desglose de Ingresos{Capitulos 6 a 9) Ordinario

Funcional (Ordinano)

Transferencias entre unidades del Sector Publico

Estado de Tesoreria

Resumen de Operaciones no Presupuestarias

Resultado Presupuestario

Remanente de Tesoreria

D > D D

[

> [

m>

Tlustracion 13

Es importante sefialar que esta marca en cada uno de los formularios no implica
que estén correctos, solamente que se guardd algun dato en ellos, siendo
responsabilidad de la entidad local remitir la informacion sin errores y con el nivel
de desglose exigido.

4.2 Transcripcion de datos via Excel

Esta funcionalidad permite la descarga de un archivo intermedio Excel, al que se
pueden incorporar los datos de la liquidacion solicitados y su traslado automatico
al formulario de la aplicacion.

El proceso a seguir es el siguiente:

En la parte superior de la pantalla correspondiente al cuestionario seleccionado,

se encuentran dos botones, “"Descargar Hoja Excel” e “Importar Hoja Excel”
DESGLOSE DE GASTOS

HDesca_r_gar Hoja Excel L’ﬂ Importar Hoja Excel

Créditos Obligaciones Pagos Pagos
Cap. Art. Cpto. SubCpto. Cuenta deﬁr_lttm_o; recor_locn_ii_xs reah_zad_o s [tq_utdz_)s_ de
del ejercicio del ejercicio del ejercicio ejercicios
corriente corriente corriente cerrados
| T |GASTOS DE 1 ! ! i
1_ . |PERSONAL | 1.555,00_H. 240.saa,oo_|;l ssa,oou 5.135,0.0_|
| lan | | AMnc Farnnc W] 121 nnll 21 123 anll 12 nnll 2 121 nnl

Tlustracion 14
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Pulsando el botén “Descargar Hoja Excel” podra llevar a su ordenador una hoja
de calculo Excel con el formulario requerido. De esta manera, podra rellenar sus
datos sin conexién a Internet.

s
HEE i B i || POIEREECONCERT | s o | B ion liquida
€| 2| 5| 5|Ingresos s : netos del ejercicio e 2 R
2B 3 ejercicio corriente del ejercicio corriente del ejercicio  cerrado
of=<| 8 £ corriente
a
11
12 [ Impuestos directos 0,00 0,00 0,00 0,00
i3] [ Impuestos sobre el capital
[1q | |= =obre activi
(15| |w Recargos sobre impuestos directos
[16 | |[s Otros impuestos directos
[17 | | Impuestos directos extinguidos
19 |2 Impuestos indirectos 0,00 0,00 0,00 0,00
20 | ez Recargos sobre impuestos indirectos
21 | [ee Otros impuestos indirectos
22| |a9 Impuestos indirectos extinguidos
24 |3 Tasas y otros ingresos 0,00 0.00 0,00 0,00
25 | [0 Ventas
= " Tasas por la prestacion de servicios y realizacion de actividades de
26 competencia local
[ - Tasas por la utilizacién privativa o el aprovechamiento especial del dominio
27 pliblico local
[ 2 Precios publicos por la prestacion de servicios o la realizacion de actividades de
28 In competencia local
[ ] ) Precios publicos por la utilizacién privativa o el apr especial del
29 dominio piblico local (A EXTIHGUIR)
30 36 Contribuciones especiales
37 |a8 Reintegros
32| |as Otros ingresos
34 % Transferencia corrientes 0.00 0,00 0,00 0.00
E2RG De Ia Administracién General de la Entidad Local
73i “ De On o ini: de la Entidad Local
37| |+ Del Estado
[ 45 De Organismos Auténomos comerciales, industriales, financieros o analogos de
38 Ia Entidad local
| 39| |+ De Empresas de la Entidad Local
Ilustracion 15
. y -
Posteriormente, pulsando el botén Importar Hoja Excel, los datos son

incorporados a la aplicacion sin mas que seleccionar el archivo a enviar entre los
posibles relacionados dentro de la opcién examinar.

Pulsando el

E

& @ cF -

Buscar en: [ () Excel Linuidaciones

5 7007 Resumen Entregas a cuenta,xls
2] BOGENtidadesLocalss_11012007.x1s
3 desglosesz xls
3H pistribucicn tributos locales gestin centralizada 2008 xIs
{2 Gastos_Ordinario_t4.xds
ario_69.s

Abrir I
Cancelar

2| Mombre:  [Gastos Ordinario_53.4ls

H
% j

Tipo; [ Todos los archivos ()

boton Abrir tras seleccionar el

Tlustracion 16

7|

archivo Excel

(en este caso,

Gastos_Ordinario_69.xls) queda seleccionado para su importacion directa a la
aplicacién sin mas que pulsar el botén Enviar.

Si el proceso ha sido correcto, aparecera un aviso como el que a continuaciéon se
muestra, y los datos se habran incorporado al formulario.

1 de enero de 2010
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Windows Internet Explorer x|

L] E La hoja Excel introducida se ha cargado correctamente,
-

Tlustracién 17

5 FIRMA ELECTRONICA

Independientemente de la opcidn elegida para la transmision de los datos, el
interventor puede firmar electrénicamente su liquidacidn, para asi darle validez
legal, y para evitar el trdmite de imprimir, firmar y enviar el liquidacién en papel.

Para que la opcidén de FIRMA esté habilitada, es necesario haber enviado todos
los formularios etiquetados con un candado en la lista de los formularios. Estos
son:

e Clasificacién Econémica. Resumen

e Desglose de Ingresos corrientes. Ordinario

e Desglose de Ingresos de capital y financieros. Ordinario
e Desglose de Gastos corrientes. Ordinario

e Desglose de Gastos de capital y financieros. Ordinario

e Funcional (Ordinario) / Funcional (Simplificado)

e Desglose de transferencias

e Estado de Tesoreria

e Resumen de Operaciones no Presupuestarias

e Resultado Presupuestario

e Remanente de Tesoreria

Si la entidad no tiene datos para alguno de los formularios (por ejemplo, ingresos
de capital), la aplicacién lo detecta al declarar la clasificacion econdmica a nivel
de capitulo, y se puede firmar sin rellenarlos.

Una vez rellenados todos los cuestionarios requeridos se habilita el boton “firmar”

Tlustracion 18
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Previo a la firma, a veces es necesario realizar unos pasos para la configuracion
de su ordenador. Si ese es su caso, la aparecera este aviso:

Portafirmas

Por favor, espere. Estamos comprobando que el programa de firma se carga correctamente en su navegador.
Esta espera puede ser normal debido a su velocidad de conexidon, pero en cualquier caso deberia configpurar su navegador si es la primera vez que realiza la firma_

Esperando... 59 segundos.

Internet Explorer - Advertencia de seguridad x|

1.- Revise el tex Windows encontrd un problema con este archivo.

Se dispone a firmar Nombre: MEHFirmaDigital.cab reriormente. Compruebe atentamente que sean correctos. Sino fuera asi. retroceda y corrijalos.

Fabricante: Editor desconocido

Hecho que se

- Liquidacidn

- Ejercicio 2

- Ente "Coafia @ 55 bloqued este archivo porgue no tene ninguna firma digital valida qus
comprusbe de qué Fabricante provisne., (QUE es unia Firma digtal?

El funcionari del

presupuesto a la Direccidn General de Coordinacién Financiera con las

Tlustracion 19: Navegador no configurado

Las instrucciones para la configuracién las puede encontrar en el enlace
“configurar su navegador” que se muestra en su pantalla.

Si la configuracion de su ordenador ya fuera la correcta, le aparecera
directamente el portafirmas de la DGCFCAEL, que tiene este aspecto:
Portafirmas

1.- Revise el texto a firmar

Se dispone a firmar el texto del siguiente recuadro, que condensa los datos que ha introducido anteriormente. Compruebe atentamente que sean correctos. Sino fuera asi, refroceda y corrijalos.

Hecho gue se firma:

- Liguidacidn del presupuesto.

- Ejercicio 200§

- Ente "Coafia™ (cédigo BDGEL: 33-018-A-A-00)

El funcionario responsable de la entrega de la copia de la liquidacidn del
presupuesto a la Direccién General de Coordinacién Financiera con las
Comunidades Auténomas v las Entidades Locales, declara que estos datos
corresponden a la liguidacién del presupuesto del ejercicioc 2004 de dicha
entidad local.

Este documento, destinado a ser firmado, se ha generado con fecha y hora:
lunes, 06 de abril de 2009, 10:13:53

Resumen de la clasificacidn econémica, ingresos

ICAdion del Brewisidn IDerect | Berandacidn 1D, dacian 1

2.- Seleccione un certificado y pulse en "Firmar y enviar"

A continuacién, seleccione un certificado valido, emitido para el Interventor o Secretario-Interventor, ¥ pulse el boton cuando desee.

- Cartiicados digitales dispanibles para fimer

|
Nombre:
N2 de serie:
Erigor.
Fecha de caducidad: ErmarsEnyiat]

Ilustracion 20: Portafirmas configurado correctamente.

Los pasos para firmar su liquidacion son los siguientes:
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1. Revisar el texto a firmar. En el recuadro de texto se representa una copia
de los datos que ha ido introduciendo en los distintos formularios de la
aplicacion. Por favor, cercidérese de que son correctos, una vez firmada la
liguidacion no se podran realizar cambios.

2. Escoger un certificado valido. En el desplegable se representan los
certificados de firma electronica disponibles en el ordenador, tanto los
instalados como los que se encuentren en una tarjeta insertada. Para que
un certificado sea valido tiene que cumplir:

— Estar en vigor
— No haber sido revocado

— Haber sido expedido por una de las entidades de certificacion
reconocidas por el ministerio de Economia y Hacienda: FNMT, DNI
electronico, CATCERT, Generalitat Valenciana.

— Estar a nombre del interventor, secretario - interventor o figura
asimilada competente para la firma de la contabilidad local.

3. Pulsar en “firmar y enviar”

Una vez firmada la liquidacion, el aspecto de la pantalla es este:

Portafirmas

Ya ha realizado la firma electrénica.

Descarga de comprobantes
Descarpar resguardo para su impresién

Descargar resguardo electrénico (fichero PKCS#T

Datos registrados de la firma realizada

Descripcion del hecho firmado: - Liguidacion del presupuesto. - Ejercicio 200‘. - Ente "Coaiia" (codigo BDGEL: 33-018-A-A-00)
Fecha y hora: lunes, 06 de abnl de 2009, 11:56:00

Identificador: CSD95CDF-3DB7-440E-BFBB-DAS3B5A33A05

Datos del certificado:

Datos del certificado usado para firmar =
Hash : SDSB19B760AFTAGDCDFBE2286844391B86928989

Emisor : OU=FWMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES

Subject : CN-NOMBRE

OU=500051517, OU=FNMT Clase 2 CA, CG=FNMT, C=ES

Thumbprint : 3CA19772

Fecha de caducidad: 11/06/2011 13:54:02

Texto que se firma:

[Hecho que se firma:
|- Liguidacién del presupuesto.

|- Ejercicio 200§.

- Ente "Coafia" (cédiga BDGEL: 33-018-R-A-00)

[E1 funcionario responsable de la entrega de la copia de la liquidacién del
lpresupuesto a la Direccién General de Coordinacidén Financiera con las
Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, declara que estos datos
corresponden a la liquidacién del presupuesto del ejercicio 200§ de dicha
entidad local.

Tlustracion 21: Firma realizada
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Las opciones son:

e Descargar resguardo para su impresion: Descargara un fichero de sodlo
texto que se podra imprimir que contiene la fecha y hora de la firma, la
identificacion de la persona que firmd, y una copia de todos los datos

firmados.

e Descargar resguardo electréonico (fichero PKCS#7). Este fichero acredita
informaticamente que la liquidacion se firmo, y en qué momento. Se debe
guardar en el ordenador por si alguna vez necesita acreditar su firma.

Una vez firmada correctamente la liquidacidon se considerara satisfecha la
obligacién de envio de la liquidacion de los presupuestos de la Entidad Local.

1 de enero de 2010
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