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Este documento tiene por objeto dar a conocer de forma muy concisa la forma de acceder a las
funcionalidades que ofrece el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado (en
adelante ROLECE) a los Organos de Contratacion.

El ROLECE ofrece a los Organos de Contratacién la posibilidad de avanzar en la reduccion de cargas
administrativas en los procesos de licitacion, ya que la obligacion de los licitadores de aportar la
documentacién acreditativa de personalidad, capacidad de obrar y solvencia en cada licitacion puede
ser sustituida por el certificado emitido por el ROLECE.

El ROLECE proporciona a los Organos de Contratacion tres tipos de servicios:

1. Validacion de firma y certificados presentados por un licitador en un procedimiento de
contratacion.

2. Obtencidén/consulta de certificados ROLECE de los licitadores para un procedimiento de
contratacion.

3. Obtencion/Consulta de estados de cuentas anuales de los licitadores para un procedimiento
de contratacion.

Algunas de estas funcionalidades requieren la identificacién electronica del usuario (mediante el uso
de su DNI electrénico o de un certificado electronico emitido por la FNMT-RCM), que garantice que el
usuario es efectivamente el representante de un Organo de Contratacion en el ejercicio de sus
funciones.
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1.- Validacion de firma y certificados presentados por un licitador en un procedimiento de
contratacion.

La autenticidad e integridad de un certificado ROLECE aportado en formato electrénico por un
licitador pueden ser verificadas por los Organos de Contratacién. Para acceder a esta funcionalidad
no es precisa la identificacion del usuario.

El certificado ROLECE es un documento electrénico, cuya autenticidad e integridad estan
garantizadas mediante la firma electrénica del propio Registro, y pueden ser verificadas por los
Organos de Contratacion a través del siguiente procedimiento:

1. El usuario que desea verificar la autenticidad e integridad del certificado ROLECE de una
empresa entra en la pagina inicial de la aplicacién y pulsa en la pestafia “Validar Certificado
ROLECE”.

2. Se despliega un menu desde el cual es posible cargar el fichero informatico del certificado,
que estara ubicado en el ordenador del usuario.

3. El usuario selecciona el fichero informatico del certificado que desea validar, y pulsa el botén
“validar”. El fichero es entonces enviado al sistema ROLECE para su verificacion.

Si el certificado es valido se obtiene el mensaje “Firma electronica correcta”, lo que significa que

el certificado no ha sido alterado desde su emisién y se corresponde exactamente con el emitido

por ROLECE.

Si el certificado no es correcto se obtiene el mensaje “Firma electronica incorrecta”, lo que

significa que el certificado no se corresponde exactamente con el emitido por ROLECE, vy por lo

tanto ha podido ser alterado accidentalmente o manipulado deliberadamente.

A continuacién se presentan las pantallas correspondientes al proceso antes sefialado para facilitar el
seguimiento del proceso.

La direccién de la pagina principal del ROLECE es

http://reqistrodelicitadores.gob.es

Desde la pantalla de inicio de la aplicacién se selecciona la opcion Validar Certificado ROLECE del
menu situado a la izquierda de la pantalla.
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f,‘ ROLECE - Registro Dficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado - Windows Internet Explorer

@A | = [ hip:10.34.47 82/ rolece/public/inicio.action = #2)| % | JGooge £l

J Archiva  Edicidn  Wer  Favortos  Heramientas  Ayuda

e <he t ROLECE - Registro Oficial de Licitadores y Empresas Cl | | J - [l - = = -k Pagina = ¢ Henamientas = »
1 sidencia St . . P =
%ﬁi S?:;'i”ﬂi’ DE ECONOMIA :;',..—..4. (/ﬁﬁ Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
¥ HACIENGA, Direccion General del Patrimonio del Estado
Inicio | Entrada con DNIe/Cert. FNMT
Solicitud

. s Bienvenid@ al Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
- Fersona risica
El Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado se crea en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 301 a
307 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

Los empresarios pueden inscribir en &l los datos a los que se refiere el articulo 303 de la Ley, v sus certificados acreditan frente a
todos los organos de contratacién del sector plblico, a tenor de lo en ellos reflejado y salvo prueba en contrario, las condiciones de
aptitud del empresario en cuanto a su personalidad v capacidad de obrar, representacidn, habilitacién profesional o empresarial,
solvencia econdmica y financiera, v clasificacién, asi como 13 concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones de contratar que
deban constar en el mismo.

- Persona Juridica
Emision del Certificado

Validar Certificado ROLECE

El Registro tiene cardcter electrénico, y tanto 1as solicitudes de inscripcién como la obtencién de certificados se tramitan de modo
telematico, acreditandose la identidad del solicitante mediante el uso de DNI electrénico o Certificado electronico de identidad de
Persona Fisica de la FNMT.

Principales Normas Contratacion.

Contactenos | Avisolegal | GuiadeUso | w5t MALM =

[T [ [ [ [Sdinbenetiocal +00% - o

Se despliega la siguiente pantalla, que permite seleccionar el fichero que contiene el certificado que
se quiere validar, empleando el botén “Examinar”. Pulsando este boton se abrira una ventana que
nos permitird seleccionar, de entre los archivos de nuestro ordenador, el que contiene el certificado
ROLECE que deseamos validar.

Una vez hecho esto pulsaremos el boton “Validar”.

/= ROLECE - Registro Dficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado - Windows Internet Explorer

J Aichivo  Edicidn  Wer  Favortos  Hemamientas  Ayuda

& hitp://10.34.47.82/rolece/public.validaFirmaE lectronica. action j *4 | K IGDog\e B

v gk ‘ﬁ.HDLEEE - Registro Oficial de Licitadores p Empresas Cl | | J - ) - f=h ~ :.b Pagina ~ (" Henamientas ~ >
1 sidencia /) SO n n A .
ﬁ% S?;&"i"ﬂ? DF ECoNGHIA :T,..—..;. @/&{ Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
¥ HACIENDA, Direccion General del Patrimonio del Estado
Inicio | Entrada con DNIe/Cert. FNMT
Solicitud

Validacion de Certificados

- Persona Fisica
- Perseona Juridica

Emisin del Certificado Validacién Firma Electrénica Certificado ROLECE

Fichero con la firma (+) | Examinar...

Validar Certificado ROLECE

Validar

Contictenos | Avisolegal | Guiade Uso | W3S ,,‘“ LI
[0 [T [ [sdinkanetlocal I00E -~ g
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Si el certificado es auténtico, se obtiene el siguiente mensaje:

f_.; ROLECE - Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado - Windows Interet Explorer

{a hittp:/#10.34.47 82/rolece/public/validarFimaE lectionica. action j b IGngIe L=

J Archivae  Edicion  YWer Favoitos  Hemamientas  Apuda

S dhe éﬁéHDLECE - Registro Oficial de Licitadores ¥ Empresas Cl. | | J [ ) - = - :.; Pagiha - {3 Henamientas =

DE ESPANA  DE ECONCMIA Espaiiola
¥ HACIENDA, Direccion General del Patrimonio del Estado

E ﬁi COEERND | Iue. s Q}/ﬂﬁ, . Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado

Inicio | Entrada con DNIe/Cert. FNMT

Solicitud . .. .

= Validacion de Certificados
- Persona Fisica
- Persona Juridica

Emisién del Certificado Validacion Firma Electronica Certificado ROLECE

Validar Certificado ROLECE
Fichero con la firma (*) | Examinar... |

Resultado de la validacion.
Firma Electrénica correcta

Validar —

[~
frolece/publicdvalidarFimaElectionica. action ’7 ’7 ’7 ’7 ’7 ’7 |\-_4 Intranet local w00z - o

En el caso de que el fichero haya sido manipulado, o que el fichero no sea adecuado, se obtiene el
siguiente mensaje:

ff ROLECE - Registio Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado - Windows Internet Explorer

-ﬁ= hittp: £410.34.47 82/ rolece/publicvalidarFirmaE lectronica. action j | X IGoogIe peabsd

J Archivo  Edicion  Yer Fawoilos  Heramientas  Ayuda

?2? ﬁﬁ? ;t: ROLECE - Registro Oficial de Licitadores v Empresag Cl.. | | J 'F} - Q - [ v ._}° Pagina « .,f-; Herramientas -~ »
1 sidencia S = n A q
%ﬁ% Sl | osearn @&/{ Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
¥ HACIENDA Direccién General del Patrimonio del Estade
Inicio | Entrada con DNIefCart. FNMT
Solicitud . .y e
= Validacion de Certificados
- Persona Fisica
- Persona Juridica
Emisién del certificado Validacion Firma Electrénica Certificado ROLECE
validar Certificado ROLECE .
Fichero con la firma (*) Examinar..
Resultado de la validacion.
Firma Electrdnica incorrecta. El fichero proporcionado no tiene un formato correcto.
Validar |
Contactenos | Avisolegal |GuiadeUso | w3 MMM =i
Listo [T [T [ [Sdintanetlocal [* 1002 ~
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2.- Obtencion o visualizacion de certificados ROLECE.

La obtencion o visualizacion del certificado ROLECE de una empresa exige que el usuario se
identifique electronicamente (con su DNI electrénico o su certificado electronico emitido por la FNMT-
RCM) como representante de un Organo de Contratacion en el ejercicio de sus funciones, firmando
electrénicamente la oportuna declaracion.

Cuando los Organos de Contratacion deseen realizar la solicitud de un certificado ROLECE, el
procedimiento a seguir es el que se describe a continuacion:

—_

En la pagina inicial se pulsa la opcion “Emisién del Certificado”

Aparecera una pantalla igual a la mostrada en la imagen inferior, pantalla “Declaracién
Responsable”

Se marca la primera opcién (Declaracion responsable de formar parte de un Organo de
Contratacién en el ejercicio de sus funciones)

Indicar el Cédigo de identificacion (NIF o equivalente) de la empresa cuyo certificado se
desea obtener o visualizar

Elegir el tipo de certificado ROLECE que se solicita:

e Basico: sdélo contiene los datos relativos a personalidad juridica y capacidad de obrar.

e Completo: contiene los datos bésicos, las clasificaciones de las empresas y toda la
informacion que se halle inscrita en el ROLECE.

¢ De Cuentas Anuales: contiene los datos relativos a las cuentas anuales que hayan
sido inscritas de forma voluntaria por las entidades.

Elegir entre las opciones de ver informacién o descargar informacion

Se exige la firma electrénica y se valida en cualquiera de las dos opciones elegidas

Si se elige ver informacion, se puede ver el certificado en pantalla y es posible imprimirlo en
papel o en un fichero pdf

Si se elige descargar informacion, se obtiene el certificado en un archivo comprimido que,
una vez descomprimido, puede ser visualizado, impreso o procesado informaticamente por
las aplicaciones del érgano de contratacion.
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A continuacién se muestra la pantalla que se despliega en este proceso.

Pantalla de solicitud de emision de certificados.

ﬂ'.i ROLECE - Registro Dficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado - Windows Internet Explorer

@’\ - I{‘ hitp:#410.34.47 82/ ralece/public/emitiCertificado. action

J Archivo  Edicidn Wer  Fawortos  Heramientas  Aguda

j || XK IGDog\e Fe i

95 @ ¥ ROLECE - Regista Diicial de Listadores y Empresas CI...| | J %3 = B - b - =2 Pagina = (< Henamientas » 7

|
E ﬁ% SEE&':“N‘?. DE ECONGMIA :,;.",.:L“ @}/ﬂqz . Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado

¥ HACIENDA Direccién General del Patrimonio del Estado

Inicio | Entrada con DNIe/Cert. FNMT
Solicitud - e a—
Emision de Certificados

- Persona Fisica

- Persona Juridica AVISO: Debe seleccionar una Declaracidn Responsable
Emision del Certificado Declaracion Responsable

e EritEd® JIUEEE Esta Solicitud se realiza en virtud del interés legitimo, en la forma prevista en el articulo 37 de la Ley 30/1992

I'a) Declaro bajo mi responsabilidad que soy miembro de un drgano o mesa de contratacion, v que solicito esta informacién

par ser necesaria para el ejercicio de mis funciones como miembro de dicho érgano.

r Declaro bajo mi responsabilidad que soy administrador o representante de la empresa y que estoy autorizado para la
obtencién de |a informacién que sobre ella solicito.

Datos a Incluir

Cddigo de Identificacian (=) (NIF, VIES, DUNS)

Certificado ROLECE Basico (Datos de Personalidad v Capacidad de Qbrar)

.

Certificado ROLECE Completo

& Certificado de las Cuentas Anuales correspondientes al aﬁol

Blogue |Ba|ance

;I (en caso de una visualizacion posterior)

Continuar |

Contictenos | AvisoLegal | GuiadeUso | w3o JMAVAA

L
[T [ [&d intanet local [+ 1002 -
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Reagiatra Oficial de Licitaderas y Empresas Clagificadas de| Estade

D eccian Geneal deld Pattimenie del Exinda

| Entrads con Certificade
Emision de Certificados

Declarscidn Responsnbbe
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Seleccisn de cerifices
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Una vez formulada la solicitud, se precisa que el solicitante firme electronicamente la solicitud

ROLECE - Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadss del Estade - Windows Internel Explorer
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Registro Oficial de Licitadores v Empresas Clasificadas del Estade
Direcolin General del Patr inonio del Estats

GOEDLNG  MeEEiRG Baideacia 3
Eﬁum TR Inpavals L’i’ff
THACENDA

Inicis

| Entrada con Certificedos
Emision de Certificados
Declaraciin

Declarg bajo
FCC CONSTRU

idn, ¥ Sakilo & certificado ROLECE de
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Pantalla de confirmacion del proceso de firma electrénica.
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3.- Obtencion o consulta de datos de Cuentas Anuales.

En el caso de que un licitador haya efectuado la inscripciéon en ROLECE de sus Cuentas Anuales de
uno o mas ejercicios, es posible disponer de informacion relativa a los mismos,.

Al igual que en el caso anterior, la obtencion o visualizacion del certificado ROLECE de una empresa
exige que el usuario se identifique electronicamente (con su DNI electrénico o su certificado
electrénico emitido por la FNMT-RCM) como representante de un Organo de Contratacién en el
ejercicio de sus funciones, firmando electrénicamente la oportuna declaracion.

Se puede solicitar el certificado de las cuentas anuales, seleccionando para un ejercicio determinado
uno o varios de los siguientes documentos:

- Balance

- Cuenta de Pérdidas y Ganancias

- Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
- Estado de Flujos de Efectivo

ﬂ" ROLECE - Registio Dficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado - Windows Internet Explorer

@A - I{ hittp://10.34.47 82 /rolece/public/emitiCertificado. action j || X IGDog\e B

J Archiva  Edicion  Yer  Favortos  Heramientas  Apuda

L ke :{.—ﬁF!DLECE - Registro Oficial de Lickadores y Empresas CI...| | J ﬁ-} - & - M=o~ ._}’ Péagina - <_.. Hegramientas »

|

E ﬁ% sobemio Mo Peltede @O ¢" Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado

¥ HACIENDA, Direccién General del Patrimonio del Estado
Inicio | Entrada con DNIe/Cert. FNMT
Solicitud .. .
Emision de Certificados

- Persona Fisica

- Persona Juridica AVISO: Debe seleccionar una Declaraciéon Responsable
Emisién del Certificado Declaracion Responsable

CrEIEiEr B EIUEEE Esta Saolicitud se realiza en virtud del interés legitimo, en la forma prevista en el articulo 37 de la Ley 30/1992

el Declaro bajo mi responsabilidad que soy miembro de un drgano o mesa de contratacion, v que solicito esta informacion
por ser necesaria para el ejercicio de mis funciones como miembro de dicho drgano.

o Declaro bajo mi responsabilidad que soy administrador o representante de la empresa y que estoy autorizado para la
obtencion de la informacién que sobre ella solicito.

Datos a Incluir

Codigo de Identificacion () (NIF, VIES, DUNS)

& Certificado ROLECE Basico (Datos de Personalidad v Capacidad de Obrar)

o]

Certificado ROLECE Completo

@ Certificado de las Cuentas Anuales correspondientes al aﬁol

Bloque |Ba|ance ;l (en caso de una visualizacién posterior)

Continuar |

Contictenos | Avisolegal |GuiadeUso | Wit WA

Sl

liyili’i’i’il‘lj Irtranet local = 100% -
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ﬂ" ROLECE - Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado - Windows Internet Explorer

@A - It hitpe #/10.34 47 82/rolece/public/emitiiCertificada. action j || X Igmaps 2=

J Archiva  Edicidn  Ver Favaortos  Heramientaz  Ayuda

{\'? & { ROLECE - Registra Oficial de Licitadores y Empresas C.. | | J 'ﬁfh - D v = v |:o¢ Pagina v _‘_’, Hemramientas = >
Bl
\§ GOBIERNO  MINISTERIO Presidencia /) AR f f i P
'-} DE ESPARA  DE ECONOMIA Espaiiole @/ﬁg Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
¥ HACIENDA Direccion General del Patrimenio del Estado
Inicio | Entrada con DNIe/Cert. FNMT
Solicitud

Emision de Certificados

- Persona Fisica

- Persona Juridica AVISO: Debe seleccionar una Declaracion Responsable
Emisién del Certificado Declaracion Responsable

LT e CITLEEE Esta Solicitud se realiza en virtud del interés legitimo, en la forma prevista en el articulo 37 de la Ley 30/1992

el Declaro bajo mi responsabilidad que soy miembro de un drgano o mesa de contratacidn, y que solicito esta
informacion por ser necesaria para el ejercicio de mis funciones como miembro de dicho érgano.

I Declaro bajo mi responsabilidad que soy administrador o representante de la empresa y que estoy
autorizado para la obtencion de |a informacidn que sobre ella solicito.

Datos a Incluir

Cadigo de Identificacion (")l (NIF, VIES, DUNS)

o Certificado ROLECE Basico (Datos de Personalidad v Capacidad de Obrar)

]

Certificado ROLECE Completo

0 Certificado de las Cuentas Anuales correspondientes al aﬁol

BquuelBaIance ;I (en caso de una visualizacion posterior)

Cuentas de Pérdidas y Ganancias

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

Estado de Flujos de Efectivo

Contictenos | Aviso Legal |GuiadeUso | WiC w‘!‘:é'n

sl

l_ l_ l_ l_ l_ l_ |‘J Intranet local + 100% -

El procedimiento a seguir es el siguiente:

1. En la pagina inicial se selecciona la opcion “Emision del Certificado”
Aparecera una pantalla igual a la mostrada en la imagen superior, pantalla “Declaracién
Responsable”

3. Se marca la primera opcién (Declaracién responsable de formar parte de un Organo de
Contratacion)

4. Indicar el Cédigo de identificacion (NIF o cédigo equivalente) de la empresa

5. Se selecciona la opcion “Certificado de cuentas anuales...”, se escribe el ejercicio del cual
deseamos obtener las cuentas, y pulsamos “Continuar”

6. Elegir entre las opciones de ver informacion o descargar informacién

7. Si se elige ver informacion, se puede ver el certificado en pantalla y es posible imprimirlo (en
papel o en un fichero pdf)

8. Sise elige descargar informacion, se obtiene el certificado en un archivo comprimido que,
una vez descomprimido, puede ser, visualizado, Impreso o procesado por las aplicaciones del
Organo de Contratacién.
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Emision de Certificados
- Persona Fisica
- Persona Juridica AVISO: Debe seleccionar una Declaracion Responsabl
Emisién del Certificado Declaracion Responsable
Validar Certificado ROLECE | [\ ¢ jicitud se realiza en virtud del interés legitimo, en la forma prevista en el articulo 37 de la Ley 30/1932
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Continuar
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Pantalla donde podemos ver la solicitud del balance de cuentas del afio 2009.
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